GUIDA RAPIDA PER UTENTI DI SPORTELLO DIGITALE

Il personale tramite le proprie credenziali potra accedere via web al suo sportello digitale e
comunicare con la segreteria
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N.B. Al primo accesso potrebbero essere necessarie due operazioni: cambio password e consenso
per la privacy

Registro Elettronico Docenti

Inserire le proprie credenziali:
Codice utente e password
(sono le stesse del registro | & Axios |

clettronico)

Login

& Accesso con SPID/CIE

() Accedi con Axios
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Utenze estero collegate

Se necessario e richiesto
Codice utente: 7604 Ultimo accesso: 27/06/2025 09:43:43

papisaallicanbon dal sistema, eseguire il
Pusersd i cambio password
l 82 N tuo badge Nuova Password
La password DEVE essere almeno di 10 caratteri @ non superiore a 20, deve contenere sia numeri che letiere, sia minuscole che maiuscole ed almeno un
o E carattore speciale (18$4)
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4 Libri di testol Il catalogo AIE & stato aggiornato. Clicca qui per scaricare la guida
Lo mo] VAL " Campi di esperienza

- . Cliccare, in alto a destra,

su SD e su Sportello
—— | digitale

Nessuna comuncazone oa leggere.

Cliccare su Sportello
= digitale

1 101 00, | BRIANDA MARIA ANTONIETTA | AxiosPass >> 016954 | # Assistenza da remoto

Comparira la seguente schermata, che consentira la compilazione della richiesta che si intende inoltrare
alla segreteria mediante il comando “Nuova Istanza”
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Astensione cbbiigatoria art.16 del D.gs. . 151 del 26 marzo 2001

ATA - Richiesta ferie a.5. precedente

ATA - Richiesta permesso glomaliero art. 15 CONL

ATA - Richiesta permesso glomallero oppure orario art, 33 CONL 2018
ATA - Richiesta recupero ore prestate in eccedenza

Cambio orario senza sostinazione

Comunicatione assenza per malattia bambino

Scegliere, utilizzando il menu a tendina, il tipo di istanza che si intende inoltrare

# Axios | Sportello Digitale x

€ > 0 (= k-4
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Nuova istanza

Compilatore della istanza Indirizzo mail a cui inviare comunicazioni + Tag per listanza (2-20 carateri) Se necessario scaricare dai

o il file da
Seleziona il tipo di istanza * Modello disponibile eziona il file da allegar . JPE. png, tif, pdf, p7m) .
T T— S— compilare e allegare.

Comunicazione di adesione allo Sciopero
Congedo parentale, ai sensi delfart. 32 del . Igs
26/03/01 n* 151

Dichiarazione di partecipazione assemblea
sindacale

Docent - Richiesta permesso glornaliero art. 15
CONL

Flessibilitd astensione obbligatoria art.20 del D.Igs.
n. 151 del 26 marzo 2001
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Compilare il resto del form,
inserendo i dati richiesti, per

Docents - Rchiesta permesso glomaliero at. 15 CONL

—— esempio:

1. Tipo di nomina: tempo
g— indeterminato o
mnmm—— Ll determinato
S - 2. Tipodi assenza
. - - : N : 3. Periodo richiesto
o B g - . . . (utilizzando il calendario a

comparsa)

4. Recapito durante ’assenza

N.B. I campi con * sono obbligatori e vanno sempre compilati
La schermata potrebbe leggermente cambiare, in relazione al tipo di istanza da inoltrare

eoe M- < @ sportellodightale.axioscloud.it ¢ oh + D

Dopo aver compilato tutti i
campi obbligatori, cliccare su
Inoltra Istanza, utilizzando solo
uno dei due comandi presenti.
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Annotaziont | Autecertficariont

L’accesso puo essere fatto anche cliccando sul seguente link:

https://sportellodigitale.axioscloud.it/Pages/SD/SD Login.aspx

Comparira la seguente schermata

E&! = Axios | Sportelio Digitale [ Lo X 'fzg

‘ScuoLa DiGITALE

Sportelo Digitale Digitare il Codice Fiscale
Login della scuola che ¢ il
seguente: 91025030908

Password dimenticata?

Il codice utente e la password nel caso di docenti coincidono con quelli di accesso al registro elettronico, nel caso
del personale ATA, vengono rilasciati dalla segreteria.
Al primo accesso sono necessarie due operazioni: cambio password e consenso per la privacy.

Ripetere la procedura partendo da qua.


https://sportellodigitale.axioscloud.it/Pages/SD/SD_Login.aspx
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Annullare le istanze presentate o caricare nuovi documenti

Scuora DiGiTaL

Selezionare nel menu a sx la voce Istanze
presentate

Vengono elencate le domande ancora in lavorazione alle quali ¢ possibile
aggiungere ulteriore documentazione oppure procedere al loro annullamento.
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Qualora se ne verifichino le condizioni,
I’utente puo annullare I’istanza presentata.

B Annulla istanza

Puo altresi aggiungere altri documenti tramite il pulsante:

Carica altri document] su istanss numers 30 ol 000 s a0l
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Se I’istanza ¢ stata gia chiusa, ¢ possibile inviare certificati o autocertificazione come documentazione
aggiuntiva inoltrando una Nuova istanza

hY) .mumo v §D

Selezionare NUOVA ISTANZA

Seleziona l tipo 6 stanza * Modelo dspondie Selezona il il da alegare allaistanza (formati accetat gijog png t, pe, p7m

$ Seesonall e

éﬂ*wumwmzml 260301 1151 Dal menﬁ a tendina
: - / INTEGRAZIONE

Dichiarazione di partecipancne assembles sncacale

Docerti-Fichesta permesso gomabero . 15 CONL . DOCUMENTI

Flessibilkh astensicne obbigatoria art20 del Digs. n. 151 Gel 26 marzo 2001
S AUTOCERTIFICAZIONE

Legge 104/52- Dichiarazione d conferma def beneflc d ul afart. 3, comni3
6, legge 1041932, e s
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Nuova istanza

Scaricare il file, se necessario, ——
compilarlo e allegarlo b -
nell’apposita sezione. DX o

Seleziona i fle

Modulo da compilare
W13 sottoscritto/a BRIANDA MARIA ANTONIETTA nato/a i 29/03/1380 codice fiscale BRNMNTBOC69G2038

n sevizio in qualih d DOCENTE/ATA
# nomina atempo determ.
indeterm

Compilare tutti i campi e
selezionare INOLTRA ISTANZA

INVIA

Data inizio: *
Tipologia assenza: *
Numero certificato

Usteriorl annotation
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